南开大学MBA中心
学生选课管理规定(试行)

为提高工商管理硕士（MBA）整体的教学质量，保证MBA项目教学计划的顺利执行，根据南开大学对专业学位研究生在校学习的相关规定，特制定MBA学生选课管理规定。
1、 课程设置及上课班级
根据MBA培养计划中的课程设置，MBA课程分为先导课、必修课和选修课。每个年级有相应的培养计划，规定MBA学生必须修完必修课学分和选修课的最低学分，方可进入毕业资格审核阶段。MBA中心根据新生的分班确认书，将学生分成不同教学班，由学生选举班委，进行班级内部的管理，必修课按教学班上课。课程班由选修该课程的学生组成，任课教师选定辅助教学的课代表，课程结课后，该课程班即告解散。
2、 选课上课信息的公布
MBA新生将按入学注册时领取的课表选课上课；每学期期末，MBA中心在官网(www.nankaimba.org)的教务信息模块和教学管理平台上(www.tnktech.net)公布下学期的课程安排情况，在学学生需按通知内容在规定时间期限内进行选课（包括需要重修的课程），选课系统关闭后不再接受学生的选课申请。所有学生未办理选课手续，不得自行参加该课程的上课和考试。
3、 先导课程的选课规定
先导课是为了使MBA新生更好地适应MBA课程的学习，开设的基础性、引导性和预备性的课程。先导课程于新生入学前开设，由学生根据自身情况自愿选择是否报名上课；考核合格后，将计入选修1学分。
4、 必修课的选课规定
对于必修课，学生需按本人所在教学班的班级课表选课上课；同时，为维护教学的规律性和严谨性，学生必须严格按照选课系统中标注的班级名称选课，考试合格后将计入必修课学分；未经批准的跨班选课将在选课结束后做无效选课处理；无效选课的课程，将不允许学生参加考试，也不计入学分。
5、 选修课的选课规定
1. 选修课将以课程班的形式进行选课和上课，考试合格后将计入选修学分。
2. [bookmark: _GoBack]选修课将以普通班（晚班）、周末班和集中授课班三个总体为单位，分别进行选修课的选课。各班制的选课结束后，若还有剩余选课名额，可进行混合选课。
3. 为保证选修课的教学质量和教学效果，对课程班的选课人数将设上、下限，低于下限不开课，同时根据选修课本身的特点，每门选修课的设限人数将有不同。
4. 每位学生每学期期初设定100枚选课币。在规定时间内，每评估一门课程，增加一枚选课币，选课结束后选课币的全部余额归零；选课将以每位学生投入选课币的币值为第一排名条件，币值相同时以选课时间的先后为第二排名条件，选课人数的上下限为第三排名条件。
5. 选课截止后，学生选课成功，无特殊原因不经批准不得退课，批准退课的课程选课币不退还；未成功选课的学生可按照选课规则和MBA中心的补选课程通知进行补充选课；上述全部选课过程结束后，未成功选课的学生还可自愿申请选择接受调剂或下学期再选。
6. 成功选课上课的学生因本人各种原因不能正常取得学分，成绩单录入零分；毕业资格审核时可经本人申请在毕业成绩单中隐去选修课零分或不及格的课程信息。
6、 选课系统中的学生选课步骤
1. 先导课
                              新生领取通知书时根据课表选课开学前上课
先导课（选修）

                                        
2. 必修课
                      根据选课通知，学生按本班必修课课表必修课

                      进行选课（不允许跨班选课）按课表上课


3. 选修课
根据补选通知进行课程补选
选课不成功
选修课

              首次选课
              选课规则                     生成上课课表，不接受退课按课表上课
选课成功

                                             
               补选课               接受调剂
              补选规则                           不接受调剂下学期重选
选课不成功




7、 附则
1. 本管理规定自公布日期开始实施。
2. 本管理规定的未尽事宜，由南开大学MBA中心负责解释。

                                 南开大学MBA中心
                                 
